
 
 
 
 
 

LETTERA DI INDIVIDUAZIONE DELL’INCARICATO DEL TRATTAMENTO AI SENSI 
DELL’ ART. 30 DEL  DECRETO  LEGISLATIVO n. 196 del 30 GIUGNO  2003  

 
Gent.ma Signora,  

   
__________________________ 

 
Il sottoscritto, Titolare del trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art.30, comma 2, del D.L.196 
30 giugno 2003 sulla tutela dei dati personali, con la presente individua quale Incaricato/a del 
trattamento dei dati personali in considerazione delle mansioni da lei svolte. 
 
Per il trattamento dei dati personali la legge intende “qualunque operazione o complesso di 
operazioni, svolti con o senza l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati, concernenti 
la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, l’elaborazione, la modificazione, la 
selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la 
diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati”. 
 
La nuova disciplina impone di trattare i dati personali rispettando il diritto alla riservatezza degli 
interessati, prescrivendo un trattamento lecito e corretto. 
 
Nell’assolvimento del compito in questione Lei dovrà osservare scrupolosamente le seguenti 
istruzioni: 
 
- Le banche dati a cui potrà accedere sono le seguenti: 

 
-  MILLEWIN 
-  _____________________ 

    
- Senza preventiva autorizzazione del Responsabile non è possibile creare nuove autonome 

banche dati; 
 
- Nessun dato può essere utilizzato o trasmesso all’esterno se non previa autorizzazione del 

Responsabile; 
 
- Ogni incaricato è tenuto ad osservare tutte le misure di protezione e sicurezza atte ad evitare 

rischi di distruzione, perdita, accesso non autorizzato o trattamento non consentito, già in atto o 
successivamente indicate dal Responsabile; 

 
- Consegnare all’amministratore di sistema in busta chiusa la parola chiave da lei adottata e le 

eventuali modificazioni. 
 
____________, ____/____/________ 
 
 
     Il Titolare                 L’Incaricato 
________________        ___________________ 
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